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1. Общие положения

1.1. Сохраl+tостъ биб.rпrоте.пrьпr фоrцов - это осуществJIение мероприяrtЙ, связанньD( с

усlранением потерь, хицlения и порчи Jп{тературы, создание опп,Iмaшьныr( условlй для
правиrьного хрiшения, системамческм рестilврil+{я имеюшц,tхся доцшентов. Наряд5r с
термином (сохрilнностъ> употребляется и т.жое определепие, как <<безопасность фоrцо.
L.2. Главные бибrrrотекари, в ведении которого нitход,Iтся библиотека, обязаны создавать

условия, обеспечавilюцие оргЕlнизшию правиJъного rIета и хранения кнюкного фоrца,
проведение санитарно-гип{ени!Iеской обрабопса фоrца, предоставJIять изолировilнны€,
приспособленные дJIя хранения книг помещения, обеспечить библиотеlсу ФIециаJьным
оборудоваlпаем и предметами биб.пиоте.шой техншс,л.
1.3. Главrrые биб.rмотекари обеспечивают правильную организilц{ю JFIeTa и хранения
книжньD( фоlцов в соответствии с данным положением.
В целлr борьбы с прФцдевременной изнaшIиваемосIъю, порчей, пропажей документов и
других материмов, сотруднwсмбибtмотеки обязаны соблюдать основные прalвила хранения

фоrца, изложенные в <<Положении о сохранности KHI,DKHьD( фоrцов МБУК <Приура.rьская
межпоселенческм центраJмзовilннalя биб.rпrоте.шм система>)

2. Учеткнижногофонда
2.1.В библ,rотеке доJDкны JлIитываться суммарно и иrцивидruuъно все произведения печати, а
таюке другие материаJш, приобретенные дJIя обсл5псавания .плтателей (микрофиъмы,
диiшозитl,лвы и т.п.). Учет ведется в книге суIlrмарного rleтa биб.rпrотечного фоrца, в
инвентарньD( IGIигaD(, }цепIом катiшоге и регистраIцrонньD( картотекЕu(.
Учет фоrцов биб"rпаотек осуществJIяется согласно ГОСТ 7.20-80 <ЕдшлацрI учета фоrцов
биб.rиотек и органов НТИ>.
2.2.Запрещается вноситъ исправJIения и изменения в инвентарную шиry.
Кащдое произведение печат!I, поступающее в библиотеку, доJDкно бьrтъ обязатеьно
проштемпелевано.
2.3.В биб.пиоте.rный фотц вкJIючЕlются: на)пшая, художественнilя и уlебная литература,
спеIцлЕUIьные вIцы Jп4тературы и друпле издtlния.
2.4..Передача биб.rпаотечного фоrца от одного главного биб"rмотекаря другому производится
по акту приема-сдачи, утвер)цденному технIдýд{ом, в ведении которого нiD(одится бибrпаотека.
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3. Хранение библиотечного фонда

3.1. Противопожарнаяоцtана

l Все библпаотечные работнlлса обязаrrы соб.rподать 3акон Российской Федершщrа (О
пожарной безопасносм>. В цеJID( противопожарной защиты необходимы следующие
профиrrакгические меры:
l Помещеrrrrе биб.rмотекп доJDкно отвечать требовшrияпл пожарной безопасностлл.

,Щеревяrrше конструсцrlr сте.rшажей долlкны быть обработаrrы огнестойкой краской, полы в
книгохраниJIиц{е вьшолЕяются из спеIц{ЕлJIьньD( несгораемьD( покрьrпй:
l биб.rпаотека дол>кна быть оборудовапа электршIеской защитой сетей и элекIроприборов,
автоматическими и IUIавкими предохрtlнитеJIями;
l при эксIIлуатil+литехнического оборудованиядоJDкно быrъ обеспечено его своевременное
техншIеское обсrryаливание и соблюдение прilвиJI технической безопасности;
l строгое соблюдеrме противопожарного режима сотруднш(ами биб.rпаотеки и читателями;

r средствами пожарной сигнiulизации (тепловые, дымовые дат.Iики, извещающие об
опасности) долrоrы быть оборудованы все помещеlrия библпrотеки;
r обязатеьное наJIшIие в биб"rпrотеке средств пожаротушения (опrетуlшателей,
ilвтоматиtlеских приспособлеrшr)i пожаротушения и т.д.).

3.2. Социмьная заrцита фонда

r Правовые основы экономшIескш( взtlимоотношений.штате.пя и бибrиотеки реryJмруются
ч.1 Гроt<данского кодекса РФ (1994г.), Федеральным зtжоном <<О биб.rпаоте.шом деле> (199аг.).
r Основными вIцами ущерба, нilносимого библиотеке читателями, явJIяются
несвоевременньй возврат документов, их )перя, вырезание отдеJIьных частей текста, KpEDKa.

На абонементе, отделе вьцачи издаrпй на дом, систематически проводится работа по
лIдвIцilц,ш,, зцоJDкенностlа (напоминilния о возврате издаrшй). Калцдцй читатель несет
ответственность за сохрilнностъ и своевремеlлrьй возврат в биб"rиотеку произведеlлп)i печати
и других материiшов, предостilвJиемьD( ему биб.rмотекой в поJIьзование. С по.rьзователей -
зцол;кников, нарушивших сроки возврата библиотечных изданий и материмов, взимается
шrтраф, рaцtмер которой устilнtlвJlивается бибrп,rотекой на основе "Правlаl пользов.lния
бибrиотекой>> и <<Положения о шпрафньD( сil{кц,лло).
r Посторонние лш{а в книгохранилшце не допускаются или могут нiD(одпься TilM ToJrьKo в
присутствIд,I сотрудника библиотека.
r Пользователи, виновные в уItБIциеlrrrой порче и хищении документов из библиотеки,
примекаются к уголовной ответственносм с одновременным предъявлением к ним иска
причинении библиотеке материмьного ущерба.
r В clr}rчае угери иJIи порчи документа поJъзоватеrь обязан заменить его рiвноценным или
когпrей, а при невозможности замены - возмесмть его реальнуtо рыночrrую стоимость.

3.3. Санитарная защ}tта фонда

r Один раз в месflI (последняя пятrilпча кilцдого меся4а) в биб.rиотеке проводится санlатарньй
день, в который биб.шлотека не обслуlrоrвает читателей. Этот день используется ддrя уборки
помещений, обесгьulивания фоtца. В ютигохраншпIще обесгъlллвшлае фоrцов оргilнизуется
не рех(е 1-2 раз в год (в фоце оп(рытого доступа - З-4 раза в год).
r Помецение книгохрilrllшшIа доrDкно бытъ светльпл, с)rхим, изоJмровalнным, ежедневно
проветриваемым. Темпераryра хранения документов доJDкна поддерживатъся в пределil( 19 (+,
-З) градусов, влаrкность 55 (+, -5)%.
r Наиболее эффекгивным способом обеспечения темперацры, BJIiDKrIocTи, а таюке очисп(и и
вентилfr+ш{ воздrrrа от вредньD( примесей явJIяются уст.lновки центраJIизовilнного



коIцш+,rониров1ния воздrrrа, а таюке системы приточно-вытюкной вентиJIяIцц{.

r ГигиеIil4ческую обраЬотку докумеЕгов вьшолняют сухим иIм влiDкныМ способом.

Желатеrьно применение пьшесосов нового поколения с сисгемой фшьтров, зцержI4ваюп+,Iх

частицы пыли ршмером 0,5 ллк.

r Поврежденные докумеFIты обрабатьвают тампонами, )вла;кIlенными 2,5+0,7Оlо-ным

раствором формашана.
r Из хими.Iеских средств наиболее эффеrrтlавны дезинфекция и дезинсекцпя помецений,
которые произвомгся спеIц{auьными службшша'по приглаптению сотруднш(ов библиотека.

l Основньпда факгорами, вызыв.lющими быстрое разрушение материальной основы

документа, являютея нарушения светового режима. EcTecTBerrrroe освещение возможно TojIbKo

при нЕrличии светозацрrп{ых устройств - фильтров, жiulюзи, цшор. ,Щ.пя искусственного
освещения выбирают лампы накarrlивания с низким уровнем уrьтрафиолетового излrIения
(желательно гмогенные лапrпы). Собrподать световой режим необходlамо не только при
хранении документов, но и при их испоJIьзовilнии.

3.4. Реставрация фонда

Реставрация - это восстalновление физической ценностlа ветхого ипи поврежденного документа
в его первоначauьном lапи близком к первоначЁuьному вIце.
l Сотруддппса библиотеrcл доrDкны систематически производIть меrп<lй
текущlй ремонт документов (подклейка нцорванных и выпцЕlюцих стрilниц, тrц/JIьных
листов, переплета, облояосr и т.д.) и своевременно передiвать документы дш переппета в
мастерские.
l Издания, предtазначенные мя постоянного и ддпельного хранения, рестilврируют с
применением безвредъпс матери.шов согласно ГОСТ 7.50-90 <<Консерваrцrя документов.
Обцие требоваrлаю>.

3.5. Инвентаризация(проверка)фоща

l Проверка библиотечного фоlца - это устilновление фшспаческого нмичия документов в
биб.rпаотеке rrутем сличения фоца с учетными документЕlми.
l Проверка кнюкного фоlца проводится один раз в пять лет по шIш{у и в сроки, }пвержденные
диреlmором техникума. 3а очередIло проверIry 9асtмтывается проверка фоrца при смене
завед/ющего библиотекой.
I В биб"rпаотеках с фоlцом до 20000 томов проверка может производпься гrугем
непосредствешlой сверки документов с зшIисями в инвентарньD( книгаr(.
l Проверку библиотечного фоlца проводят сотрудники библиотеки при rIасш,и комиссии
технш(ума, создilнной рлlя проведения инвентаризацш{ ocHoBHbD( средств, матери:uьных
зaшасов и денежньD( средстts.

4. ответственносгь

4.1.Ответственность за сохранность фоtца возлагается на дирекгора текrикума и на
зЕведrcщего библиотекой.
4.2.Ответственность за coxpElнHocтb кнюкньD( фондов несут все рабоппп<lа библиотеки,
имеюццпе доступ к книгaлм:

Ф в сJIyIае несоб.rподения установленньD( прав}и rIета и хранения кнюкньD( фоlцов
ответственность за сохрilнносlъ бибrпаоте.цrого фоlца несет персонalJъно бибrпаотекарь;
б) материаJъную ответственностъ при обнар}Dкении недостачи lсллг работники библиотекл
несут ToJrьKo в том слJлае, если ущерб вызван небрежностью в работе или наруцением
установленньD( прЕвип, т.е. по вшrе биб.rиотечньD( работrшr<ов. В этом с.rI}цае бибrпаотекарь



возмещают материirпьньй ущерб, но не свыше 'lз своей тарифной ставки, Полную

материarrьную ответственносгь биб.rпаотечrьй работник несёт тоJъко тогда, когда недостача

книг вызвана действияrлrа, пресJIедуемыми в уголовном порядле.
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